	ŞEHİT AVUKAT MEHMET ÖZEL İLKOKULU
 KAMU HİZMET STANDARTLARI

	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Ana Sınıfı 
	1. Okul Kayıt Formu
2. T.C. Kimlik Belgesi
	30 Dakika

	2
	Kayıt Kabul
İlkokul (1. Sınıfa Yeni Kayıt İşlemleri)
	T.C. Kimlik Belgesi  (Sisteme otomatik olarak düşmeyenler için)
	10 Dakika

	3
	Nakil ve Geçişler
Ana Sınıfı -İlkokul
	1. TC Kimlik Belgesi 
2. Veli Dilekçesi
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösteren belge 
	30 Dakika

	4
	Öğrenci Belgesi
Ana Sınıfı -İlkokul
	Öğrenci veya Velisinin-Vasisinin Sözlü Talebi
	10 Dakika

	5
	Öğrenim Belgesi
Ana Sınıfı -İlkokul 
(Aktif Öğrenci)
	Dilekçe
	1 İş Günü

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
İlköğretim Okullarında Diploma, Nakil veya Öğrenim Belgesini Kaybedenler ve Mezunlar (2012-2013 eğitim-öğretim yılı öncesi)
	1.Dilekçe
2. Nüfus Cüzdanı
	1 İş Günü

	7
	Kayıt Kabul
İlköğretim Okullarında Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 
	1. Kimlik Belgesi
2. Adres Beyan Belgesi
	30 dakika

	8
	Öğrenci İzin Belgesi
	Dilekçe
	10 Dakika

	9
	Bilgi Edinme (Mevzuata göre işlem yapılır)
	Dilekçe
	15 Gün (Mevzuata göre işlem yapılır)



	   Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracat Yeri 
	Okul Müdürlüğü 
	İkinci Müracat Yeri 
	Okul Müdürlüğü

	İsim                    
	Cemil GÖKYAR
	İsim 
	Kemal YALÇIN

	Ünvan                  
	Müdür Yardımcısı
	Ünvan 
	Okul Müdürü

	Adres 
	Karacaoğlan Mahallesi 3715 Sokak No.111 Yüreğir / ADANA
	Adres 
	Karacaoğlan Mahallesi 3715 Sokak No.111 Yüreğir / ADANA

	Tel 
	0322 329 55 48
	Tel 
	0322 329 55 48

	E-posta 
	730577@meb.k12.tr 
	E-posta 
	730577@meb.k12.tr

	Web Adresi
	http://samo.meb.k12.tr
	Web Adresi
	http://samo.meb.k12.tr



